
 

Türkçe Hazırlık Okulu Kalite Çalışmaları İş Takvimi 

Kalite çalışmaları iş takvimi, PUKÖ döngüsü esas alınarak hazırlanmakta ve her 
akademik yıl başında gözden geçirilmektedir. Bu takvim her yıl güncellenmektedir. 

Renklerin Açıklaması 
●​ 🟢 Planla → Yeşil 
●​ 🔵 Uygula → Mavi 
●​ ⚪ Kontrol Et → Beyaz 
●​ 🔴 Önlem Al → Kırmızı 

 
 

Dönem PUKÖ 
Aşaması 

Faaliyet Sorumlu Kanıt 

🟢 Eylül PLANLA Akademik takvim ve 
ders programlarının 
hazırlanması 

Müdür ve 
Akademik 
Kurul  

Akademik 
takvim 

🟢 Eylül–Ekim PLANLA Seviye tespit sınavı ve 
öğrenci yerleştirme 

Sınav 
Komisyonu 

Sınav 
kayıtları 

🟢 Eylül–Ekim PLANLA Oryantasyon 
programlarının 
düzenlenmesi 

Öğretim 
Elemanları 

Oryantasyon 
programı 

🔵 Ekim–Aralık UYGULA Derslerin yürütülmesi 
ve öğretim faaliyetleri 

Öğretim 
Elemanları 

Ders 
izlenceleri 

🔵 Ekim–Aralık UYGULA Ara sınavların 
uygulanması 

Sınav 
Komisyonu 

Sınav takvimi 

⚪ Ocak KONTROL 
ET 

Dönem sonu sınavları 
ve başarı analizleri 

Müdür ve 
Akademik 
Kurul 

Başarı analiz 
raporu 

⚪ Ocak KONTROL 
ET 

Öğrenci geri bildirim 
anketlerinin 
uygulanması 

Müdür/Kalite 
Temsilcisi 

Anket 
sonuçları 

🔴 Şubat ÖNLEM AL Ders içeriklerinin 
güncellenmesi 

Akademik 
Kurul 

Güncellenmiş 
içerikler 



🟢 Şubat PLANLA Yeni dönem 
planlamalarının 
yapılması 

Müdür ve 
Akademik 
Kurul  

Kurul 
kararları 

🔵 Mart–Mayıs UYGULA Derslerin yürütülmesi 
ve ara sınavlar 

Öğretim 
Elemanları 

Ders 
programı, 
Sınav 
kayıtları 

⚪ Haziran KONTROL 
ET 

Final sınavları Sınav 
Komisyonu 

Sınav 
sonuçları 

⚪ Haziran KONTROL 
ET 

Genel performans 
değerlendirmeleri 

Müdürlük Performans 
raporu 

🔴 Temmuz–Eylül ÖNLEM AL Yıllık değerlendirme 
ve BİDR hazırlığı 

Müdür/Kalite 
Temsilcisi 

BİDR raporu 

🔴Ağustos-Eylül ÖNLEM AL Müfredat geliştirme ve 
iyileştirme çalışmaları 

Akademik 
Kurul 

Müfredat 
güncelleme 

 

 


